Jak na spolkovy rejstrik?
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Seminar ,Jak se zapsat do spolkového rejstriku?“ 15. 11. 2015, CVVZ Chrudim

1) Co je to rejstrik a kdo ho potrebuje?

Verejny rejstrik spolkl byl zaveden zdkonem ¢. 304/2013 Sb., o verejnych
rejstricich pravnickych a fyzickych osob z dlvodu potreby transparentné evidovat
spolkovou ¢innost. Cilem je umoznit vsem, at uz ¢lendim spolku nebo tém, kdo
s nim prichazeji do pravniho styku, ziskat predstavu o tom, ¢im se spolek zabyva,

kde sidli a kdo je opravnén jej zastupovat.

Udaje v rejstfiku jsou zdvazné (princip formalni a materidlni publicity) a zdkon
stanovi povinnost udrzovat je v aktudlnim stavu. Za nedodrzeni této povinnosti
Zzddnad prima sankce (napr. pokuta). Aktudlnost Gdajd je vSak nejen znakem
seridznosti, ale také ochranou spolku proti rlznym podvodim a jinym
nekalostem.

Rejstrik spolkd je obdobou obchodniho rejstriku, ve kterém jsou vedené veskeré
obchodni spolecnosti (s.r.o., a. s. atd.). Vede jej krajsky soud dle mista sidla
hlavniho spolku.

Vyhodou rejstriku je to, Zze v budoucnu jiz nebude (doufejme) nutné predkladat
napriklad ke grantovym zadostem ¢i rlznym administrativnim Gkondm pro
organy statni spravy a samospravy ovérené stanovy a zapisy o volbé statutarnich
organd, jelikoz vsechny tyto Udaje budou k dispozici v rejstriku a to ke stahnuti na
internetu v podobé vypisu nebo v papirové podobé na tzv. Czechpointu.

Nevyhodou je zvySend administrativa spojena s provedenim zapisu.

2) Co se do rejstriku zapisuje?

Nazev

Nazev vaseho spolku uz je v rejstfiku vlozen. Na internetové strance
http://or.justice.cz mlzete zadanim IC vaseho spolku do vyhledavani zjistit, jaky
nazev ma vas spolek zapsan.

Nicméné do konce roku 2016 je dle § 3042 povinnost spolku upravit svij nazev
tak, aby odpovidal novym pradnim predpisim. Tzn. Ze spolek musi namisto
dosavadniho dodatku k ndzvu ve znéni obcanské sdruzeni (resp. 0. s.) nechat
zaspat dodatek zapsany spolek (z. s.).

Uéel
Zapisuje se Ucel, kvlli kterému spolek vznikl. Ten by mél vychazet ze stanov
vaseho spolku a tak staci ve vétsiné pripadl dané ustanoveni pouze prekopirovat.
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Sidlo

Sidlo se zapisuje v podobé presné adresy. Berte na védomi, ze zapsané sidlo je
adresou, na které vas budou kontaktovat vSechny Urady a treti osoby. Proto
zapiste skutecné sidlo, na kterém je nékdo schopen vyzvedavat postu urc¢enou
pro vas spolek.

V pripadé, ze stanovy vasSeho spolku obsahuji sidlo v podobé presné adresy,
zvazte, zda ustanoveni o sidle nezménit tak, aby sidlo bylo oznaceno pouze
nazvem obce. O zméné sidla totiz musi rozhodnout vzdy pfislusny organ a je-li
sidlo ve stanovach uvedeno celou adresou, musela by o jeho zméné vzdy
rozhodovat ¢lenska schize.

Pokud chcete do rejstfiku zanést zménu sidla, je nutné dolozit spolu s ndvrhem
pravni titul k uzivani sidla. Postaci bud souhlas majitele nemovitosti (domu,
bytové jednotky), ktery je ale nutné opatfit Uredné ovérenym podpisem anebo
uzaviena najemni smlouva, ¢i smlouva o vypUj¢ce prostor apod.

Pravni titul neni nutné doklddat, pokud spolek danou nemovitost vlastni a je
zapsan jako vlastnik v katastru nemovitosti.

Nazev nejvyssiho organu

V zdkoné je jako vychozi pro oznaceni nejvyssino organu spolku ¢lenska schiize.
Nicméné stanovy mohou stanovit nazev jiny (napf. valnd hromada, sném,
shroméazdéni delegatd apod.).

Statutarni organ
Statutarni orgdn muize byt bud individualni nebo kolektivni. To je uvedeno ve
vasich stanovach.

V pripadé individualniho statutarniho orgdnu se zapiSe do rejstfiku pouze tato
jedna osoba. Mize jit o predsedu (termin v uvedeny v zdkoné), ale mlzete si ho
pojmenovat dle svych preferenci (napf. prezident, nacelnik, vedouci atd.).

V pripadé kolektivniho orgdnu se do rejstfiku zapisuji vSichni zvoleni clenové
statutdrniho organu, tj. nejen predseda, mistopredseda, ale také pripadni dalsi
(napf. radovi) ¢lenové.

U vSech osob se zapisuji tyto uUdaje: Jméno, prijmeni, tituly, datum narozeni,
bydlisté. Vyzadovano je i rodné Cislo a misto a okres narozeni, tyto Udaje se vSak
nezverejnuji, slouzi pouze ke kontrole rejstriku trestl pri zapisu Grednikdm na
soudé.

Jako podklad pro zapis téchto osob do rejstriku slouzi zapis o volbé z ¢lenské
schlize spolku. Osoby, které se do rejstriku zapisuji, museji stvrdit svlj souhlas se
zapisem do rejstrfiku a cestné prohlasit, ze spliuji pozadavky na vykon funkce, do
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které byly zvoleny (tj. bezihonnost, vék, pripadné dalSi podminky stanovené ve
vasich stanovach).

Zpusob jednanich

Zde se uvadi, ktefi statutarni zastupci jsou opravnéni spolek zastupovat a Cinit
jeho jménem pravni jednani (napf. uzavirat smlouvy apod.). To by mélo byt
upraveno ve stanovach a staci tedy pouze prepsat prislusné pasaze. Pokud to ve
stanovach upraveno neni plati, ze kazdy clen statutdrniho organu muze
zastupovat spolek samostatné.

Kontrolni a rozhodci organ
Ma-li spolek kontrolni a/nebo rozhod¢&i orgdn (komisi) a zapisuji se i jeho ¢lenové
a plati to stejné, co bylo uvedeno v pripadé statutarniho organu a jeho ¢lend.

Stanovy
Stanovy se zakladaiji pri jejich zméné do sbirky listin rejstriku spolkd spole¢né se
zapisem ze Clenské schlize a ze schlze statutdrniho organu, pokud tento organ
volil nekteré své cleny do funkci ve spolku (napf. vybor voli ze svych rad
predsedu).

3) Podklady pro zapis
Navrh na zapis podava vzdy statutarni zadstupce spolku nebo jim povéreny clen
spolku. Je mozné také udélit k tomu plnou moc treti osobé.

Pravidelné bude potreba dodat nasledujici:

- Zapis ze ¢lenské schlize, kde se volili ¢lenové statutarniho organu spolku.
Zapis by mél obsahovat tyto nalezitosti:

o uvedeni data a mista, kde se ¢lenska schiize sesla,

uvedeni poctu ¢lend, kteri se Ucastnili ¢lenské schize,

vétu: Clenskd schlze byla Fadné svoldna a je usnasenischopna,

hlasovani o schvaleném programu ¢lenské schize,

hlasovani o volbé ¢lenl statutarniho organu,

u vSech hlasovani zaznam o poctu hlasl pro, proti a téch, co se

zdrzeli,

o vlastnoru¢ni podpis statutarniho zastupce spolku, pripadné i razitko
spolku, pripadné i podpisy zapisovatele nebo ovérovatele, je-li to v
zapise uvedeno.

- Souhlasy osob, jejichZ Gdaje budou zapisovany do rejstriku, tj. ¢len(
statutdrniho (pripadné kontrolniho a rozhodciho) organu. Tyto souhlasy je
potreba opatrit uredné ovérenym podpisem.

- Pri zméné sidla spolku souhlas vlastnika s umisténim sidla nebo prislusnou
smlouvu (neni potreba, je-li sidlo spolku v nemovitosti, kde je spolek
zapsan v katastru nemovitosti).

O O O O O
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Podrobnosti jsou shrnuty v tabulce ¢. 1. na konci tohoto ndvodu.
4)Navrh na zapis

Navrh je nutné podat na formulari, ktery se sestavuje vyhradné elektronicky na
adrese https://or.justice.cz/ias/iform/index.htm

Vyplnite zde IC vaseho spolku a stisknete tla¢itko ,Vytvofit ndvrh*.

Nasledné vyplnite ,Pfedmétnou cast” kam uvedete vSechny Udaje, které chcete v
rejstriku zmeénit / nové zapsat.

V ,Zavérecné Casti“ pak vyplnite, kdo navrh podava a jaké prilohy k nému
pripojujete.

Navrh Ize podat tremi zplsoby:

- V listinné podobé. Formular musite opatfit Uredné ovérenym podpisem osoby,
ktera ho poddava, typicky statutarni zastupce spolku. Pokud za spolek jedna nékdo
jiny, nez Clen statutarniho orgénu (jiny ¢len spolku), je nutné dolozit i pisemné
povereni (opét s ovérenym podpisem) nebo plnou moc (v pripadée zastupce, ktery
neni ani ¢lenem spolku).

- V elektronické podobé datovou schrankou, elektronickou podatelnou
Ministerstva spravedlnosti (na adrese justice.cz) nebo emailem se zaru¢enym
elektronickym podpisem.

Prilohy je potreba k navrhu prilozit a zaslat spole¢né s nim. V pripadé, ze navrh
poddavate elektronicky, je nutné prilohy nechat zkonvertovat do elektronické
podoby na Czechpointu.

5) Spravni poplatky

Za Uredni ovéreni podpisu a provedeni autorizované konverze se plati spravni
poplatek. Nicméné spolek je ze zdkona od poplatku osvobozen. Proto se na
uradech doméahejte tohoto osvobozeni, pokud by vam jej nechtéli pfiznat.
Odkazujte na polozku 4 bod 2. Sazebniku spravnich poplatkd v zdkoné ¢.
634/2004 Sb., o spravnich poplatcich. Podkladem pro osvobozeni by mély byt
stanovy spolku a zdpis o volbé statutarniho organu.

Toto vsSak plati jen na obecnich a méstskych Uradech (pripadné dalSich Uradech
statni spravy a samospravy), nikoli na Ceské posté.
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6) Navody krok za krokem

A nyni po teoretickém Gvodu prakticky © Ctyfi nejobvyklejsi scénafe toho, jak
postupovat. Uvedené navody jdou samozrejmeé kombinovat (napf. zvolit ¢leny
stat. organu a zaroven zménit nazev spolku jednim navrhem).

Scénar ¢. 1 - Zakladame spolek

1. Svolejte zakladajici ¢lenskou schlzi spolku (nejméné 3 osoby)

2. Na zakladajici ¢lenské schizi zvolte nazev spolku, sidlo (staci ndzev obce),
napln ¢innosti (ucel).

3. Schvalte stanovy spolku.

4. Zvolte statutdrni organ / ¢leny statutarniho organu.

5. Poridte zapis v podobé zakladaci listiny, na niz bude zachyceno vse vyse
uvedené, podpisy vsech zakladajicich ¢lent a datum uskute¢néni zakladaci

¢lenské schiize.
Vygenerujte formular s navrhem na zapis spolku do rejstriku.
Navstivte obecni nebo méstsky Urad, ktery je vybaven kontaktnim mistem
verejné spravy (zv. Czechpoint) a vezméte si s sebou:
a. Zakladaci listinu spolku,
b. formular s navrhem na zapis spolku do rejstfiku,
c. vyplnéné souhlasy osob se zapisem Udajd do rejstriku spolkd a
c¢estné prohlaseni,
d. vyplnény souhlas s umisténim sidla nebo prislusnou ndjemni i jinou

~No

smlouvu,
e. obcansky prikaz,
f. flash disk.

8. Informujte obsluhu Czechpointu, ze zastupujete spolek a jste osvobozeni

od spravniho poplatku.
9. Opatrete formular s ndvrhem na zapis spolku, souhlas osoby se zapisem

Udajd do rejstriku spolkl a ¢estné prohlaseni a souhlas s umisténim sidla
Uredné ovérenym podpisem.
Pozn.: Dokumenty musi podepsat osoba, ktera souhlas poskytuje! Kazdy je
mdzZe podepsat klidné na jiném uradé a v jiny cas.

10.Navrh a prilohy zaslete na adresu mistné prislusného krajského soudu.

Scénar €. 2 - Volba ¢lenu statutarniho organu spolku a jejich
zapis do rejstriku
Svolejte ¢lenskou schizi spolku predepsanym postupem.

Zvolte ¢leny statutarniho organd.
Poridte zapis ze schize s Udaji o volbé, kde budou uvedena jména a

prijmeni zvolenych ¢lend Rady, jejich funkce, datum narozeni a bydlisté.
4. Vygenerujte navrh na zapis zmén Gdajl v rejstriku spolkd.
5. Navstivte obecni nebo méstsky urad, ktery je vybaven kontaktnim mistem

verejné spravy (zv. Czechpoint) a vemte si s sebou:
a. Vyplnény formular s ndvrhem na zapis zmén v rejstriku spolkd,

souhlas osoby se zapisem Udaju do rejstriku spolkd a ¢estné
prohlaseni,

WN =
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6.

8.

b. obcansky prikaz,
c. flash disk
Informujte obsluhu Czechpointu, Ze zastupujete spolek a jste osvobozeni

od spravniho poplatku.

. Opatrete formular s ndvrhem na zapis zmén do rejstriku spolkd, souhlas

osoby se zapisem Udajd do rejstriku spolkd a ¢estné prohlaseni Gredné
ovérenym podpisem.

Pozn.: Dokumenty musi podepsat osoba, ktera souhlas poskytuje! Kazdy je
muzZe podepsat klidné na jiném udradé.

Navrh a pfilohy zaslete na adresu mistné prislusného krajského soudu.

Scénar €. 3 - Zména sidla a nazvu spolku

1.

w N

ouks

Svolejte ¢lenskou schizi spolku predepsanym zplsobem (pripadné
zasedani organu, ktery je o shora uvedenych zalezitostech dle stanov

spolku opravnén rozhodnout).
Schvalte navrh zmény nazvu / sidla.
Poridte o schvaleni zapis s uvedenim toho, co bylo schvaleno:
Napf: Clenskd schiize schvaluje zmé&nu nézvu tak, Ze novy ndzev
zakladniho ¢lanku zni: ,,Ropucha, z. s.“
Zapis s uvedenymi zménami necht podepiSe statutarni zastupce spolku.
Vygenerujte navrh na zapis zmén Udajl v rejstriku spolkd.
Navstivte obecni nebo méstsky Urad, ktery je vybaven kontaktnim mistem
verejné spravy (zv. Czechpoint) a vezméte si s sebou:

a. Navrh na zépis zmén v rejstriku spolkd,

b. flash disk.

7. Navrh na zépis podepiste Uredné oveérenym podpisem.
8.

Navrh a pfilohy zaslete na adresu mistné prislusného krajského soudu.

Scénar ¢. 4 - Zmeéna stanov

vk

1. Svolejte ¢lenskou schilzi predepsanym zplsobem.
2.
3

Schvalte ndvrh zmény stanov.

Poridte o schvaleni zapis s uvedenim toho, Zze doSlo ke schvaleni zmén
stanov.

Statutdrni zastupce spolku at zapis a schvdélené znéni stanov podepise.
Zapis a stanovy zaslete spolecné s pisemnym podanim k mistné
prislusnému krajskému soudu.
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Tabulka €. 1 - Zapisované skutecnosti a potfrebné dokumenty

Zapisovana Dokument Forma podpisu
skutecnost

Nazev (a jeho - Zapis ze ¢lenské schlize nebo Prosty podpis
zmeéna) z jednani jiného organu, ktery statutarniho

je dle stanov spolku opravnén
nazev zmenit.

zastupce spolku

Ucel (a jeho

- Stanovy nebo jiny dokument,

Prosty podpis

zmena) kde byl Ucel spolku stanoven statutarniho
zastupce spolku
Sidlo (a jeho - Zapis ze ¢lenské schize nebo Prosty podpis
zmeéna) z jednani jiného organu, ktery statutarniho
je opravnén sidlo zménit zastupce
(pozn. Neni

nutné v pripade,
Ze spolek sidli

v nemovitosti
jejimz je
vlastnikem)

- Pravni titul k uzivani
nemovitosti

Ufedné ovéfeny
podpis nebo
uzavrena
najemni smlouva
¢i smlouvy o
vypUjéce apod.

Statutarni,
kontrolni nebo
rozhodci organ
(rGzné dle
dlvodu zmény!)

(pozn.
Uvedené je
nutné dolozit i
v pripadé tzv.
prevoleni, tj.
pokud konci
funk¢ni
obodobi ¢leni
statutarniho
organu a za
cleny
statutarniho
organu jsou
zvoleni opét
titiz lidé!)

- Stanovy (pokud jiz nebyly
vlozeny do sbirky listin dfive)

- Souhlas vsech ¢lend
prislusného organu se zapisem
do rejstriku a ¢estné
prohlaseni

- Zapis ze ¢lenské schize VH
o volbé ¢lenl statutarniho
organu

- Pisemné prohlaseni o
odstoupeni z funkce

- Zapis z jednani organu, ktery
¢lena statutarniho organu
odvolal

- Umrtni list

Prosty podpis
statutérniho
zastupce

S ovérenym
podpisem osoby,
ktera ho udéluje

Prosty podpis
statutérniho
zastupce

Prosty podpis
odstupujici
osoby

Prosty podpis
statutarniho
zastupce

CreativeCommons Uvedte plvod 4.0, Ctibor Brancik, ctibor.brancik@gmail.com




	1) Co je to rejstřík a kdo ho potřebuje?
	2) Co se do rejstříku zapisuje?
	Název
	Účel
	Sídlo
	Název nejvyššího orgánu
	Statutární orgán
	Způsob jednáních
	Kontrolní a rozhodčí orgán
	Stanovy

	3) Podklady pro zápis
	4) Návrh na zápis
	5) Správní poplatky
	6) Návody krok za krokem
	Scénář č. 1 – Zakládáme spolek
	Scénář č. 2 – Volba členů statutárního orgánu spolku a jejich zápis do rejstříku
	Scénář č. 3 – Změna sídla a názvu spolku
	Scénář č. 4 – Změna stanov


